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» Direccionde Estudios de Economia

) de Estudios
CARGO DEL | . . . DEPEDENCIA QUE
RESPONSABLE ~ DEL Ilgglel'}t(i:ct:grP(?t?IicaEStUdlos fe. Economia ¥ INTEGRAN EL . |r§c)|/o|:1|SC3|:S Estadistica
PROCESO: ' PROCES > >tadis y
Analisis Presupuestal y Financiero.
» Subdireccion de evaluacién de
Politica Publica.
la gestion fiscal de la administracion distrital a través
OBJETIVO DEL a Administracién Dls_trltal en coordinacién con
_ informes de ley (obligatorios o normativos)
PROCESO:
ero, social y ambiental (estructurales y sectoriales)
, El proceso inicia con la form stratégicas e indicadores del proceso y termina con la
ALCANCE: .
implementacion de acciones y de mejora del proceso.
* Acuerdo 519 de 2012. Por [ normas sobre organizacion y el funcionamiento de la Contraloria
de Bogota D.C.
* Norma NTC - ISO
Vocabulario.
BASE LEGAL.: * Norma NTC-IS
* Norma NTCGP
REQUISITOS:

-1SO 14001: 4.1,4.3.1,4.3.2,43.3,4.44,445,446,45.1,45.2,45.3,454y4.6.

Elementos MECI: Médulos, Componentes y Elementos, Resolucion Reglamentaria 034 del 5 de noviembre de
014 “Perel cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno —MECI en la Contraloria de Bogota D. c”.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

PROVEEDOR

ACTIVIDADES

PHVA | No.
INTERNO EXTERNO

ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL

PROCESO

Proceso de
Direccionamie
nto
Estratégico.

Proceso de
1 comunicacion
estratégica

Proceso de
Gestion  del
talento
humano.

Proceso de
Gestion de
Recursos
Fisicos.

PLANEAR

Proceso
Estudios
Economia
Politica
Publica.

Plan Estratégico.
Lineamientos de la Alta
Direccion.

Informe de Gestién del
Sistema Integrado de
Gestion.

Canales de comunicaci ormula ac

CLIENTE
INTERNO EXTERNO
Proceso de
Direccionami

ento
Estratégico.

actualizados (pagina WEB ratégicas e|Plan de Accion
e Intranet). i dores del | del proceso. Proceso de
ro Estudios de
Economia y
Funcionarios competentes. Politica
Publica.
ecursos
Proceso de
Estudios de
estadisticas, Economia y
Politica
Elaborar el Diagnoéstico | Diagndstico Publica.
Sectorial. Sectorial. Proceso de
ormes Obligatorios, Vigilancia vy
Sectoriales, Estructurales Control a la
y pronunciamientos. Gestion
Fiscal.
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PHVA

PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
No. ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO TERNO EXTERNO
Proceso de
Vigilancia vy Informes de Auditoria o
Control a la Visita Fiscal.
Gestion fiscal.
Proceso de
- .. | Plan de Desarrollo. Estudios de
Administracién - ;
o Plan de Accion del Economia y
Distrital. .
proceso. Politica
) Publica.
Elaborar apa de Politicas
3 - politicas pu Publicas Distrital
Estado. Normatividad. istrito Capital. priorizadas. P_ro_ceso_ de
Vigilancia y
Direccionamie Lineamientos Gestion
nto Direccion. Fiscal.
Estratégico.
4 Proceso de
Estudios de
Economia y
Proceso de Elaborar la Matriz de | Matriz de riesgos Pgllt!ca
Estudios de Riesgos por proyecto|por proyecto de Publica.
Economia vy de las politicas | las politicas Proceso  de
Politica seleccionadas por la|seleccionadas por Vigilancia
Pulblica. Alta Direccion. la Alta Direccion. 9 y
Control a la
Gestion
Fiscal.
Proceso gnostico Sectorial. Elaborar  lineamentos Lineamentos del | Proceso de
; Estudlos, Matriz _de riesgos por | del proceso de Eroczgo ge \C/:|9I|ani3la Iy
Pcf,'?"m'a proyecto de las politicas | Estudios de Economia Estu 1os N Gontrg ala
olitica seleccionadas por la Alta |y Politica Pablica. conomia yjGestion
Publica. Direccién Politica Publica. Fiscal.
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PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No. ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO TERNO EXTERNO
Mapa de Politicas Publicas
Distrital priorizadas.
Planes de  Desarrollo Proceso de
Ad’\rlnin.istralcién Nacional y Distrital. Direccionami
Distrital (I;/Ialtrgi ge Politicas Publicas Estratégico.
el D.C.
Estado Normatividad
Proceso de Proceso de
Direccionami Estudios de
ento Plan Estratégico Economia y
6 |Estratégico. Anual | Plan  Anual de | Politica Entes de
Lineamientos de | E Estudios -PAE. Publica Control.
Direccion Proceso de
Comunicacio
n estratégica
Proceso de
Estudlos' de Plan de Trabaio | PTOCeSO de
Economia y Dotallado ér Estudios de
7 Politica Planificar la realizacion cada roductopo Economia y
Publica. de cada producto Esquer%a de Politica
Proceso de - Proceso de
Participacion Pronunciamiento Publica
Ciudadana.
estadisticas, Informes:
o dios), etc. Ejecutar los planes de |, Obligatorios Proceso Ciudadania,
E)J 8 Entidades Nacional de |trabajo detallado de -Estrgcturales Direccionami | Concejo
< Nacionales Desarrollo cada producto Y. Sectoriales ento (Sujetos  de
T Distritales Proyecto de Plan de |elaborarinformes L Estratégico | Control)
Desarrollo. *Pronunciamiento
Proyecto de Presupuesto S
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PHVA

No.

PROVEEDOR

INTERNO

EXTERNO

ENTRADA/ INSUMO

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

CLIENTE

TERNO

EXTERNO

Normatividad

Plan de Desarrollo

Proceso de
Participacion
Ciudadana

Acciones Ciudadanas

Proceso de
Tecnologias
de la
Informacién y
las
Comunicacion
es.

Herramientas

produccién actualizadas.

TIC en

Proceso de

Vigilancia vy
Control a la
Gestion
Fiscal.

Informes de
Visita Fiscal.

Proceso de
Estudios de
Economia vy
Politica
Publica.

Proceso de
Gestion
Juridica.

S
acion

Rendidas
(Informes,

adisticas, etc.

Proceso
Estudios de
Economia y
Politica
Publica.

Proceso
Comunicacié
n
Estratégica.

Proceso
Direccionami
ento
estratégico.

Proyecto proceso
sancionatorio
segunda instancia
0
pronunciamiento.
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- Indicadores.

- Auditorias Internas de Calidad.

- Auditorias Externas.

- Autoevaluacion.

- Evaluacion independiente del sistema de control interno.
- Encuestas

- Revision por la Direccion.

- Peticiones, quejas, sugerencias y reclamos.

- Informes de Gestién del Proceso.

- Informe de Seguimiento Acciones Correctivas, Preventivas y de Mejo

VERIFICAR:

- Planes de Mejoramiento:
o Acciones Correctivas.
o Acciones Preventivas.
o Acciones de Mejora.

ACTUAR

SEGUIMIENTO Y/O
MEDICION:

RIESGOS

Ver Mapa de Riesgos y Plan
Manejo de Riesgos.

Ver

Ver Indicadores. de

DOCUMENTOS

internos y externos.

PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES
INHERENTES.
Listado Maestro

Documentos | Ver Procesos y Procedimientos

RECURSOQOS: Conjunto de elementos dis
etapas del proceso, a saber:

Humanos: Fisicos:

Funcionarios Infrae

competentes.

Proyectos de Inversion.

Tecnoldgicos:
Hardware.

Software.

Activos de Informacion.

Virtuales y de informacion:
Intranet.

Pagina Web.

Correo electrénico.
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CONTROL DE CAMBIOS:

Nimero y fecha del Acto

Version | gministrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacion

1.0 R. R. 018 Marzo 14/03

En la Matriz de descripcién del pro se redefinio la
“‘ENTRADA/INSUMO” y “SALIDA”
actividades claves del proceso.

productos o resultados (sali
siguiente.
En la Matriz responsabili
de la norma I1SO 900
los procesos”; 8.49.°
organizaron los

2.0 R. R. 032 Mayo 29/03

sumo relacionado con “Cuenta
inos” por Cuenta”. Asi mismo,

R. R. 047 de 80 iembre
d

2.0

scripcién del proceso se unifico el insumo
a la informacién a reportar a la Contraloria
Republica.

an las actividades 4 y 5 que corresponden a: “Realizar
ento y medicién a la ejecucién del proceso” y “Realizar
alisis de resultados a la gestion del proceso”; en:
Realizar seguimiento y medicién a la ejecucion del proceso y
Su respectivo analisis”.

Se unifican las actividades 6 y 7 que corresponden a: “Evaluar
el desempefio del proceso para toma de decisiones” e
“Implementar acciones y efectuar seguimiento” en “Determinar
e implementar Acciones correctivas de correccion, preventivas
y de mejora y efectuar seguimiento.

En la matriz de Responsabilidad y Comunicacion se incorporé
en el requisito 7.5 Produccién y prestacién del servicio; la
responsabilidad por: preservar la conformidad del producto.

R. R. 016 de 22 de abril de

3.0 2005.

En la matriz de Descripcion del proceso se efectuaron las
siguientes modificaciones:

» Se incorporé en la actividad correspondiente a: “Elaborar el
Plan Anual de Estudios” la salida lineamientos del proceso
macro, cuyo cliente corresponde al proceso prestacion de
servicio micro.

» Se modifica en la actividad 3 de ejecutar los planes de
trabajo detallados de cada producto y elaborar informes, el
insumo del proceso de prestacion de servicio micro
Memorando de Encargo de Auditoria por Memorando de
planeacién y programas de auditoria.

Se sustituyen los instrumentos de seguimiento y medicion
POA y SIMER por el Plan de actividades y sistema de
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Version

Numero y fecha del Acto
Administrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacién

mediciéon de la gestion de la Contraloria de Bogota D.C. en la
matriz de descripcibn del proceso y la matriz de
Responsabilidad y Comunicacion.

4.0

R. R. 019 de 19 de Septiembre
2006

Se ajusta la redaccion del objetivo y ¢

y salidas
gjorando la
s del SGC,
Institucional

de
articulacion y secuencia
especialmente  con
“documentos control

a comunicar, asi como el medio y
matriz de responsabilidad y

5.0

R. R. 016 de

ajusta con los nuevos nombres de
integran el Proceso Macro. (Se modifica la

En la Matriz de Descripcion del Proceso: Ciclo Hacer/ Salida:
bia Analisis Sectorial (SAS), por Diagnéstico Sectorial y
ectorial. (Se modifica la pagina 4).

En la Matriz de Responsabilidades y Comunicaciones: cambia
las denominaciones de los Responsable y quién lo comunica.
Por: Director y Subdirectores de Economia y Finanzas
Distritales y de Fiscalizacion Transversal Gestion Publica
Ambiental. (Se modifican las paginas 5, 6, 7y 8.

7.0

de julio 1 de 2009

Se modifica la version 6.0 de caracterizacién, para cumplir con
el nuevo modelo de operacidon por proceso aprobado en
comité directivo del 31 de enero de 2013 y con el Acuerdo 519
de 2012.

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida en
la nueva versién del Procedimiento para el Control de
Documentos Internos.

R. R.020 de mayo 9 de 2013

El documento se ajusta a la estructura definida en la nueva
version del Procedimiento para el Control de Documentos del
Sistema Integrado de Gestion — SIG.

Se actualiza la base legal

En requisitos: Se actualizar la nueva estructura del MECI
segln Decreto 943 del 21 de mayo de 2014.
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Version

Numero y fecha del Acto
Administrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacién

En el Ciclo Planear y Hacer Se ajustan algunas actividades en
cuanto a eliminacién, proveedores mternos y clientes internos
por considerar que los procesos ope psS, no interactlan

logistico.

Igualmente se reorganiza | ividades.

8.0

R. R. 046 de diciembre 31 de
2014

En el Ciclo Planear Acti : orpora como
Cliente Interno, al Pr 'gllanC|a y Control a la Gestién
Fiscal.

También se i ra adaptarlo a la nueva
para Caracterizar procesos del
Procedimie Control de Documentos del Sistema
Integrado de

9.0

R. R. 019 de junio 30 de 2016.




